Europa-Sekretar/in
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Mit Englisch, Franzosisch
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Vorkenntnisse nur in Englisch nétig!



Wer aufhort besser zu werden,
hat aufgehort, gut zu sein.

Philip Rosenthal (1916—2001),
Unternehmer
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Meistern Sie die Herausforderungen der Globalisierung -

mit einer Ausbildung zum/r Europa-Sekretar/in!

Erfolg ist kein Zufall. Aber was macht
erfolgreiche Menschen eigentlich aus?

Allem voran: Fundiertes Fachwissen, soziale
und personliche Kompetenz sowie Dynamik
und Veranderungsbereitschaft — entschei-
dende Eigenschaften, die moderne Unter-
nehmen heute an ihre Mitarbeiter stellen.
Wer hier punktet, dem stehen alle Tuiren
offen.

An der Wirtschaftsakademie Freiburg liegt
der Schwerpunkt im Erlernen und Erwerben - :
genau dieser Fahigkeiten. In der staatlich Die Wirtschaftsakademie Freiburg — mitten im Zentrum
anerkannten Ausbildung zum/r Europa-

Sekretar/in profitieren Sie von intensivem Training auf dem Gebiet der Fremdsprachen und
qualifiziertem Unterricht in den kaufmannisch-wirtschaftlichen Fachern. Abgerundet wird

die Ausbildung durch die Schulung lhrer individuellen sozialen und personlichen Fahigkeiten.

Denn: nur wer sich selbst realistisch einschatzt und kontinuierlich an seinen Starken und
Schwachen arbeitet, kann im Berufsleben authentisch agieren und sich auch auf internatio-
nalem Parkett souveran bewegen. Flei3, Leistungsbereitschaft und Willensstarke gelten als
Voraussetzung fiir den erfolgreichen Abschluss Ihrer Ausbildung an der Wirtschaftsakademie
Freiburg.

Die Globalisierung der heutigen Markte ist eine enorme Herausforderung. Nehmen Sie diese
Herausforderung an — mit einer Ausbildung zum/r Europa-Sekretar/in an der Wirtschaftsaka-
demie Freiburg erwerben Sie das Riistzeug, um sich jetzt und auch in Zukunft im Berufsleben
erfolgreich zu behaupten.



Freiburg im Breisgau - die ideale Stadt
zum Lernen und Leben

Eines ist sicher: eine inspirierende Lernatmosphare
tragt zum Erfolg Ihrer Ausbildung bei. Die Wirtschafts-
akademie Freiburg liegt mitten im Zentrum der Univer-
sitatsstadt Freiburg, nur 10 Gehminuten vom Haupt-
bahnhof entfernt. Die quicklebendige Stadt mit medi-
terranem Flair hat eine Menge zu bieten. Zahlreiche
kulturelle Veranstaltungen, gemditliche Cafés in der Alt-
stadt, Biergarten unter gro8en, alten Biumen, die badi-
sche Gastlichkeit und nicht zuletzt die bezaubernde
Natur des Schwarzwalds - Freiburg ist zu allen Jahres-
zeiten eine dullerst lebens- und liebenswerte Stadt. Das Freiburger Miinster

Auch im Hinblick auf Ihre Zukunft bietet Freiburg, eingebettet in die Mitte des Dreilanderecks,
in dem Deutschland, Frankreich und die Schweiz aufeinandertreffen, optimale Moglichkeiten,
international Erfahrungen zu sammeln. Die Stadt nutzt ihren strategisch giinstigen Standort
flir eine landertibergreifende wirtschaftliche Zusammenarbeit in der ,,Regio®, vor allem mit
den Stadten Colmar (F) und Basel (CH), in denen international agierende GroRunternehmen
ansassig sind.

Beginnen Sie lhre Ausbildung unter besten Voraussetzungen — willkommen an der
Wirtschaftsakademie Freiburg!

ol e 1

Michael H. Foley Anne Foley
Grunder der Wirtschaftsakademie Freiburg eV.
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Staatlich anerkannte/r Europa-Sekretar/in

mit 3 Sprachen

Ein moderner Beruf mit ausge-
zeichneten Perspektiven

Als Europa-Sekretar/in besitzen Sie idealer-
weise folgende Eigenschaften:

¢ Interesse an Sprachen

¢ Freude am Umgang mit Menschen
e Organisationstalent

« Flexibilitét

e Selbststandigkeit

e Leistungsorientierte Arbeitsweise

Mit dieser Ausbildung kénnen Sie in nahezu
allen Unternehmensarten tatig werden.
Nicht nur groBe Dienstleistungsunterneh-
men und international arbeitende Produkti-
onsbetriebe leisten sich im Zeitalter des Euro-
paischen Binnenmarktes eine/n hochqualifi-
zierte/n Europa-Sekretar/in. Zunehmend
schatzen auch mittlere und kleine Betriebe
die Kenntnisse und Fahigkeiten der/s Europa-
Sekretars/in.

Als Europa-Sekretar/in sind Sie in der Regel
Chefassistent/in bzw. International Executive
Assistant und arbeiten in der Fiihrungs-
etage des Unternehmens an einer wichtigen
Schaltstelle. Sie sind Mittler/in zwischen Un-
ternehmensleitung, Mitarbeitern und Kun-
den. Letzeren gegentber reprasentieren Sie

schon am Telefon |hr Unternehmen und des-
sen Leitung. lhrem Geschick und Auftreten
verdankt die Firma oftmals ihr gutes Image
und ihren Erfolg. Durch |hre internationale
Ausbildung, Ihre Sprachkenntnisse und Ihr
Interesse an fremden Landern fallt es Ihnen
leicht, Kontakte zu auslandischen Firmen zu
kniipfen und auszuweiten. Eine freundliche
und hilfsbereite Reaktion am Telefon —und
Ilhre Firma statt der Konkurrenz konnte den
Auftrag aus den USA oder Spanien erhalten!

Samtliche Kenntnisse und Qualifikationen,
die Sie bei Ihrer verantwortungsvollen Tatig-
keit benotigen, werden Ihnen wahrend Ihrer
Ausbildung an der Wirtschaftsakademie Frei-
burg vermittelt. Seit vielen Jahren bilden wir
mit groflem Erfolg junge Menschen zum/r
Europa-Sekretar/in aus. Niveau und Qualitat
dieser Ausbildung haben inzwischen Maf3-
stabe gesetzt. Deshalb wenden sich immer
mehr Personalchefs auf der Suche nach qua-
lifiziertem Personal direkt an uns — beste
Chancen fiir Sie als Absolvent/in, nach der
Ausbildung gleich ins Berufsleben einzu-
steigen!

Sie werden bei uns gezielt fiir die Praxis aus-

gebildet, das heil3t, Sie konnen alle erlernten

Kenntnisse und Fertigkeiten nach der Ausbil-
dung sofort anwenden und finden sich in



einem Chefsekretariat gleich zurecht -
nicht nur in deutschen Unternehmen, son-
dern auch in London, Paris oder Madrid.
Willkomen in der internationen Welt!

Als 3-sprachige/r Europa-Sekretar/in erhalten
Sie auf Grund Ihrer Qualifikation ein tiber-
durchschnittliches Gehalt und haben so auch
in wirtschaftlich schlechteren Zeiten in der
Regel die Wahl zwischen mehreren Angebo-
ten. Wie Sie bei der Stellensuche am besten
vorgehen, sich bewerben und bei einem Vor-
stellungsgesprach am geschicktesten verhal-
ten —all das lernen Sie bei uns im Personlich-
keitscoaching & Bewerbungstraining!

Die Ausbildung

lhre Ausbildung zum/r Europa-Sekretar/in ist in drei Bereiche gegliedert:

e den sprachlichen Bereich (mit Englisch, Franzésisch, Spanisch)

e den fachkundlichen Bereich (z. B. Bliromanagement, BWL, Textverarbeitung und EDV)
e den schreibtechnischen Bereich (z. B. Briefgestaltung und Maschinenschreiben am PC)

Arbeitgeber von heute setzen den souveranen Umgang mit den gangigen MS®-Office-
Anwendungen voraus. Ob Word, PowerPoint, Excel oder Outlook —an der Wirtschafts-
akademie Freiburg werden Sie intensiv geschult, so dass Sie bei Abschluss Ihrer Aus-
bildung in allen Programmen topfit sind. Ubrigens: Hier setzen wir keine Vorkenntnisse
voraus!

Die Wirtschaftsakademie Freiburg e.V. behilt sich Anderungen vor. Stand: 01/20m
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Die Lerninhalte der 2-jahrigen Ausbildung

zum/r Europa-Sekretir/in im Uberblick

o Zeitgeschichte & sozialpolitische
Zusammenhédnge

e Deutsch
(inkl. wissenschaftl. Arbeiten und Rhetorik)

¢ Englisch:
—Handelskorrespondenz
—Textverstandnis und Ubersetzung
—Miindliche Geschaftskommunikation

¢ Rechnungswesen
(inkl. Datenverarbeitung)

o Betriebswirtschaftslehre

o Office-Management
—Textverarbeitung
— Erstellung von Prasentationen
—Sekretariatskunde

e Franzosisch:
(Einstufung in Lerngruppen, je nach
Vorkenntnissen, auch Anfanger)

e Spanisch:
(Einstufung in Lerngruppen, je nach
Vorkenntnissen, auch Anfanger)

o Personlichkeitscoaching & Bewerbungs-
training

o Zeitgeschichte & sozialpolitische
Zusammenhédnge

e Deutsch
(inkl. wissenschaftl. Arbeiten und Rhetorik)
¢ Englisch:
—Handelskorrespondenz
—Textverstandnis und Ubersetzung
— Miindliche Geschaftskommunikation

¢ Rechnungswesen
(inkl. Datenverarbeitung)

« Office-Management
—Textverarbeitung
— Erstellung von Prasentationen
- Sekretariatskunde

¢ Recht
(inkl. internationales Recht)

¢ EDV-Anwenderprogramme

¢ Franzosisch:
— Handelskorrespondenz
—Textverstandnis und Ubersetzung
— Miindliche Geschaftskommunikation

e Spanisch:
—Handelskorrespondenz
—Textverstandnis und Ubersetzung
— Miindliche Geschaftskommunikation

* Personlichkeitscoaching & Bewerbungs-
training

PRAKTIKUM



o Zeitgeschichte & sozialpolitische o Zeitgeschichte & sozialpolitische
Zusammenhédnge Zusammenhdnge

¢ Deutsch ¢ Deutsch
(inkl. wissenschaftl. Arbeiten und Rhetorik) (inkl. wissenschaftl. Arbeiten und Rhetorik)

¢ Englisch: ¢ Englisch:
—Handelskorrespondenz —Handelskorrespondenz
—Textverstandnis und Ubersetzung —Textverstandnis und Ubersetzung
- Miindliche Geschaftskommunikation — Miindliche Geschaftskommunikation

o Business English fiir Internationale « Business English fiir Internationale
Direktsionsassistenten Direktsionsassistenten

« Office-Management o Office-Management
—Textverarbeitung —Textverarbeitung
— Erstellung von Prasentationen — Erstellung von Prasentationen
—Sekretariatskunde —Sekretariatskunde

¢ Recht ¢ EDV-Anwenderprogramme
(inkl. internationales Recht) « Franzésisch:

* EDV-Anwenderprogramme - Handelskorrespondenz

e Franzosisch: —Textverstandnis und Ubersetzung
—Handelskorrespondenz — Miindliche Geschaftskommunikation
_Te%ftvefsténdnis und Ubersetzq]r;g . « Spanisch:
— Mindliche Geschaftskommunikation — Handelskorrespondenz

o Spanisch: —Textverstandnis und Ubersetzung
—Handelskorrespondenz — Miundliche Geschaftskommunikation

—Textverstandnis und Ubersetzung

Event-Management
— Miundliche Geschaftskommunikation oEV J

¢ Personalmanagement
¢ Personalmanagement

e Personlichkeitscoaching & Bewerbungs-
training

¢ Personlichkeitscoaching & Bewerbungs-
training

PROJEKT-ARBEIT PROJEKT-ARBEIT
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Der Sprachunterricht wahrend lhrer Ausbildung -

intensiv, praxisnah und ergebnisorientiert

Waihrend der gesamten Ausbildung erhalten
Sie Englischunterricht in verschiedenen Teil-
bereichen. Der Unterricht setzt auf fortge-
schrittenem Niveau ein und umfasst neben
allgemeinem Sprachunterricht vor allem
Business English (Wirtschaftsenglisch) -

fiir lhre spatere Tatigkeit unerlasslich!

Erfahrungsgemalf bringen der/die Studien-
bewerber/innen in Franzosisch und Spanisch
sehr unterschiedliche Kenntnisse mit und
werden daher bei Beginn der Ausbildung in
die passende Gruppe eingestuft. Falls Sie in
das hochste Franzosisch- oder Spanischni-
veau eingestuft werden, kénnen Sie Franzo-
sisch und/oder Spanisch schon nach dem er-
sten Ausbildungsjahr abschlieRen. Der Aus-
bildungsbeginn ist jedoch auch mit geringen
oder gar keinen Kenntnissen in Franzosisch

Unterricht an der Wirtschaftsakdemie Freiburg

und/oder Spanisch moglich: in diesem Fall
setzen Sie den Sprachunterricht einfach bis
zur Erreichung des Ausbildungsziels fort
(Aufpreis). Fiir Auszubildende, die Franzo-
sisch und/oder Spanisch bereits nach dem
ersten Jahr abschlieRen, hat die Wirtschafts-
akademie Freiburg einen zusatzlichen Kon-
versationskurs eingerichtet, den die Kurs-
teilnehmer/innen gegen einen geringen
Aufpreis zusatzlich belegen konnen, um in
Ubung bleiben.

Da der Sprachunterricht duBerst intensiv
ist, wird auch in den Anfangerklassen schon
frithzeitig zu wirtschaftlich-kaufmannisch
orientiertem Unterricht tibergegangen,
wenn auch zunachst auf sehr einfachem
Niveau. Sie werden uiberrascht sein, wie gut
Sie am Ende Ihrer Ausbildung Franzésisch
und Spanisch sprechen.

Der Sprachunterricht wird vorzugsweise

von muttersprachlichen Lehrkraften erteilt.
Dadurch erlernen Sie die Sprache am schnell-
sten und erzielen die besten Unterrichtser-
gebnisse. All unsere Dozenten sind hervor-
ragend padagogisch und wissenschaftlich
ausgebildet.




Der Abschluss der Ausbildung - optional mit Zertifikat

der London Chamber of Commerce & Industry (LCCIEB)

Zum Schulsystem der Wirtschaftsakademie
Freiburg gehort es, dass diejenigen Facher
am Semesterende gepriift werden, bei denen
der vorgesehene Unterrichtsstoff unterrich-
tet worden ist. Dies bedeutet in der Regel,
dass das Fach dann bis zum Ende der Ausbil-
dung nicht mehr erscheint und die Anzahl
der Priifungen bei Abschluss Ihrer Ausbildung
nicht zu umfangreich ist, was fiir die Kursteil-
nehmer/innen eine wesentliche Erleichte-
rung darstellt.

Da die Ausbildung staatlich anerkannt ist,
werden alle Abschlusspriifungen unter der
Aufsicht des Regierungsprasidiums durchge-
flihrt. Sie erhalten nach zwei Jahren das Ab-
schlusszeugnis als staatlich anerkannte/r
Europa-Sekretar/in.

Zusatzlich zu Ihrer staatlich anerkannten
Abschlusspriifung haben Sie die Moglichkeit,
flir das Fach Englisch eine oder mehrere Zu-
satz-Priifungen abzulegen und so das Zerti-
kat LCCIEB zu erhalten. Die Wirtschaftsakade-
mie Freiburg ist gleichzeitig offizielles Test-
zentrum der britischen Industrie- und Han-
delskammer, der London Chamber of Com-
merce & Industry.

Durch dieses Zertifikat dokumentieren Sie
bei Ihrer Bewerbung, dass Ihr wahrend der
Ausbildung erlerntes Englisch internationa-
lem Leistungsniveau entspricht. Als Vorberei-
tung fiir diese Priifungen ist der Englischun-
terricht an der Wirtschaftsakademie Freiburg
ausreichend, so dass flr diese Zusatzqualifi-
kation lediglich die Priifungsgebiihren der
Londoner Industrie- und Handelskammer
entrichtet werden mussen.

In Kooperation mit:

LONDON CHAMBER

Die Wirtschaftsakademie Freiburg e.V. behilt sich Anderungen vor. Stand: 01/20m
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In lhrer Ausbildung ist ein vierwdchiges Praktikum vorgesehen. Hier sasmmeln Sie
bereits erste wertvolle Erfahrungen, um sich optimal auf das bevorstehende Berufs-
leben vorzubereiten.

Sie haben die Aufgabe, Ihren Praktikumsplatz selbst zu finden. Im ,,Personlichkeits-
coaching & Bewerbungstraining“lernen Sie, wie Sie sich bei Ihrer Bewerbung optimal
prasentieren. Das Praktikum kénnen Sie bei unterschiedlichen Firmen und zu verschie-
denen Zeiten (vorzugsweise in den Schulferien) absolvieren — ein Auslandspraktikum
ist ebenfalls moglich, z.B.im Rahmen einer Studienfahrt nach Zypern, welche direkt
von der Wirtschaftsakademie Freiburg organisiert wird.

Detaillierte Informationen erhalten Sie
bei unserer Studienberatung.

ke

Work experience bei einer Handelskette Exkursion im Rahmen der Studienfahrt auf
in Limassol/Zypern Zypern: Alte venezianische Briicke aus dem
15. Jahrhundert, die fiir die Kameltransporte
von Kupfer gebaut wurden



Work experience bei einem Ship Management Work experience bei einer Reederei
Unternehmen in Limassol/Zypern in Limassol/Zypern

Die Wirtschaftsakademie Freiburg e.V. behilt sich Anderungen vor. Stand: 01/20m

“RErpuse



Weiterfiihrende Studienmaglichkeiten — mit der

Freiburg International Business School e.V.!

Nach lhrer Ausbildung bieten wir Ihnen eine
einmalige Maglichkeit, sich auf hchstem
Niveau weiter zu qualifizieren.

Mit einem Studium an der Freiburg Interna-
tional Business School wird Ihnen ein Jahr
Ihrer Ausbildungszeit zum/r Europa-Sekre-
tar/in auf Ihr Studium angerechnet. Die
Freiburg International Business School ist
im gleichen Gebaude wie die Wirtschafts-
akademie Freiburg untergebracht und fithrt
in Kooperation mit der Anglia Ruskin Univer-
sity in Cambridge/England eine Reihe von
Bachelor-Studiengangen durch.

Dadurch erwerben Sie den international
anerkannten Universitatsabschluss Bachelor
of Arts (Honours), der sonst ein mindestens
3-jahriges Studium erfordern wiirde, den Sie
jedoch nun innerhalb von nur zwei Jahren er-
reichen kénnen. Der Zusatz ,Honours* geht
uber den Universitatsabschluss ,Bachelor of
Arts“ weit hinaus und bietet [hnen erheblich
bessere berufliche Chancen gegentiber einem
,normalen“ Bachelor-Abschluss. Danach ist
durch diesen héherwertigen Bachelor-Ab-
schluss der nachste Universitatsabschluss
zum Masters oder International MBA in nur
einem zusatzlichen Studienjahr in Cam-
bridge moglich.

Ausbildungsteilnehmer/innen mit Abitur
(in Einzelfallen auch mit Fachhochschulreife)
koénnen auch schon wahrend ihrer Ausbil-
dung zum/r Europa-Sekretar/in zusatzlich
Studienseminare der Freiburg International
Business School besuchen und unmittelbar
nach Abschluss ihrer 2-jahrigen Ausbildung
zum/r Europa-Sekretar/in nach England an
die Universitat wechseln. Dort erhalten sie
nach nur 1 Studienjahr den Universitatsab-
schluss Bachelor of Arts (Honours).

Entscheiden Sie sich fiir diesen Weg, errei-
chen Sie innerhalb von 3 Jahren sowohl eine
staatlich anerkannte Berufsausbildung als
auch einen internationalen Universitats-
abschluss.

Fordern Sie unsere Broschiire gleich an!

Per Telefon: 07613840609-51
Per Mail: info@f-ibs.de




lhr Weg zum internationalen Universitiatsabschluss
Bachelor of Arts (Honours)

Die fiir die Aufnahme vorausgesetzten Schulabschliisse konnen in Deutschland oder auch im Ausland erworben worden sein.

Mittlere Reife oder Fachhoch-
schulreife oder Abitur

+
Aufnahmetest

+
Erfolgreiche 2-jahrige Ausbildung
an der Wirtschaftsakademie Frei-

burg e.V. (evtl. auch andere Be-
rufsabschliisse anrechenbar)

+

1Jahr Studium an der Freiburg

International Business School e.V.
in einem gewahlten Studiengang.

Abitur oder Fachhoch-
schulreife

+
Aufnahmetest
+

2 Jahre Studium an der Freiburg

International Business School e.V.
in einem gewibhlten Studiengang.

- BA (Honours) International Management
- BA (Honours) Tourism Management

(nur bei Fachrichtung Touristik)
- BA (Honours) International Business Communications
- BA (Honours) Human Resource Management
- BA (Honours) Marketing
- LLB (Honours) International Business Law

+

1Jahr Studium (Level 3) an der Anglia Ruskin University in Cambridge/England

Abitur oder Fachhoch-
schulreife

+
Aufnahmetest
+

Erfolgreiche 2-jahrige Ausbildung
an der Wirtschaftsakademie
Freiburg e.V., jedoch:

Gleichzeitig werden wihrend der
2-jahrigen Ausbildung zusitzlich
bestimmte Seminare (im Gesamt-
wert von 140 Studiencredits) an
der Freiburg International School
e.V. belegt und abgeschlossen.

Nach der 2-jihrigen Ausbildung
wechseln Sie direkt an die Anglia
Ruskin University nach Cambridge
und kommen dort ins 3. Studien-
jahr (Level 3).

Anglia Ruskin
University
Cambridge

Abschluss an der Universitit in England: Bachelor of Arts (Honours) im gewihlten Studiengang

v

AnschlieBend haben Sie die Méglichkeit, in diesem oder einem anderen Studiengang weiterzustudieren
und den Universitatsgrad Masters oder MBA und danach den Ph.D. (Doktorgrad) zu erwerben.

Die Wirtschaftsakademie Freiburg e.V. behilt sich Anderungen vor. Stand: 01/20m
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Staatliche Fordermoglichkeiten

BAfoG

Bei Vorliegen der personlichen Voraussetzungen konnen Sie fiir die staatlich anerkannte
Ausbildung zum/r Europa-Sekretar/in gemaR den Richtlinien des BAf6G gefoérdert werden.
Nahere Auskiinfte hiertiber erhalten Sie im Internet und bei dem fiir Sie zustandigen BAf6G-
Amt. Welches BAf6G-Amt fiir Sie zustandig ist, erfahren Sie auf [hrem Biirgermeisteramt oder
dem Landratsamt. Bitte beantragen Sie die Unterstiitzung nach dem BAf6G am Wohnort
Ihrer Eltern.

Tel.: 0800 2236341
Mo.—-Fr.:08:00 —20:00 Uhr
Sa.:10:00—14:00 Uhr

Internet: www.das-neue-bafoeg.de
www.bafoeg-rechner.de

BAfoG-Amt fiir Einwohner BAfoG-Amt fiir Einwohner

der Stadt Freiburg: der Umgebung von Freiburg:
Stadt Freiburg Landratsamt Breisgau-Hochschwarzwald
Amt flir Ausbildungsférderung Amt flr Ausbildungsférderung
Fehrenbachallee 12 (im Techn. Rathaus) Stadtstr. 2

79098 Freiburg 79104 Freiburg

Tel.: 0761201-3891 Tel.: 07612187-2571 (A—GundJ)

Fax: 0761201-3594 Tel.: 07612187-2571 (K—R und H)

e Tel.: 07612187-2573 (S—Z und l)

Mo., Mi.und Fr.: 08:00 —11:00 Uhr Sprechzeiten:
Mo.und Fr.: 08:00 —12:00 Uhr
Mi.:14:00 —16:00 Uhr



Bildungskredit

Fur alle Ausbildungen an der Wirtschaftsakademie Freiburg konnen Sie bei Vorliegen

der personlichen Voraussetzungen einen Bildungskredit durch das Bundesministerium

flr Bildung und Forschung erhalten. Der Bildungskredit wird in der Regel fur die gesamte
Dauer der Ausbildung in monatlichen Teilbetragen ausgezahlt. Ein entsprechendes Antrags-
formular und die nétigen Bescheinigungen erhalten Sie von uns bei Ausbildungsbeginn.

Tel.: 0228 99358-4492

Fax: 0228 99358-4850

E-Mail:  bildungskredit@bva-bund.de
Internet: www.bildungskredit.de

Die Wirtschaftsakademie Freiburg e.V. behilt sich Anderungen vor. Stand: 01/20m
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Aufnahmebedingungen

Abitur/Fachhochschulreife oder auch
Mittlere Reife

Als eine der wenigen Ausbildungsstatten in
Studdeutschland nehmen wir auch Studien-
bewerber mit Mittlerer Reife flir die Ausbil-
dung zum/r Europa-Sekretar/in auf. Wir
mochten auf diese Weise motivierten jungen
Menschen, die sich flir Sprachen und kauf-
mannische Inhalte interessieren, durch in-
tensiven, optimal gestalteten Unterricht die
Gelegenheit zu einem hochqualifizierten
Berufsabschluss bieten und sind damit seit
vielen Jahren sehr erfolgreich.

Aufnahmetest in Englisch

(und ggf. in Deutsch als Fremdsprache)

Der Aufnahmetest dauert ca. 2 Stunden

und wird fiir jeden Studienbewerber einzeln
durchgefithrt. Dadurch kann das Testergeb-
nis personlich besprochen werden. Einen Ter-
min flir den Aufnahmetest kénnen Sie telefo-
nisch vereinbaren. Nach bestandenem Auf-
nahmetest konnen wir Sie zu der Ausbildung
anmelden.

Zur Ausbildung werden auch Bewerber/-in-
nen zugelassen, die Deutsch nicht als Mutter-
sprache haben und keinen Schulabschluss

an einer deutschen Schule gemacht haben.
Diese Bewerber/innen miissen in einem
Sprachtest auBer den englischen Sprach-
kenntnissen auch noch gute deutsche
Sprachkenntnisse nachweisen.

Organisatorisches

Das Schuljahr an der Wirtschaftsakademie
Freiburg e.V.ist aufgeteilt in zwei Semester,
das Sommersemester (01.04.-30.09.) und das
Wintersemester (01.10.-31.03.). Die staatlich
anerkannte Ausbildung zum/r Europa-Sekre-
tar/in beginnt jeweils am 1. April und am

1. Oktober eines jeden Jahres. Wir empfehlen,
sich moglichst frithzeitig um einen Platz bei
uns zu bewerben.

Der Unterricht findet in der Regel von Mon-
tag bis Freitag mit ca. 6 — 8 Unterrichtsstun-
den taglich statt. Die Ferienzeiten werden
durch Aushang am Schwarzen Brett bekannt
gegeben, sind aber weitestgehend identisch
mit den Schulferien des Landes Baden-
Wirttemberg.

Personliche Studienberatung

Vielleicht haben Sie noch Fragen zu der
Ausbildung und hitten gern weitere Aus-
kiinfte? Gerne beraten wir Sie in einem
personlichen Gesprach.

Rufen Sie uns einfach an: Sie erreichen
uns Mo. - Fr. von 8:30 —16:00 Uhr unter
07613840563-13.

Die Wirtschaftsakademie Freiburg e.V. behilt sich Anderungen vor. Stand: 01/20m
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Bendtigen Sie weitere Informationen zur Ausbildung?
Unsere Studienberatung beantwortet gerne lhre Fragen -

rufen Sie einfach an!

WIRTSCHAFTSAKADEMIE FREIBURG E.V.

Akademie fiir Wirtschaft, Fremdsprachen und Touristik

Friedrichring 11- 79098 Freiburg
Tel.: 07613840563-13 - Fax: 07613841985-79

info@wirtschaftsakademie-freiburg.de

www.wirtschaftsakademie-freiburg.de



